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INSTITUTO PARA LA SEGURIDAD DE LAS CONSTRUCCIONES EN EL DISTRITO FEDERAL

Dr. en |. Renato Berrén Ruiz, Director General del Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito
Federal, con fundamento en los articulos 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, 2 primer y
Gltimo parrafo, 3, fraccién 1X, 40, 46, 48, 54, fraccién I, 70, fraccion VI y 71, fraccién 1X de la Ley Organica de la
Administracion Puablica del Distrito Federal; 19 del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal,
numeral 2.4.6.7 de la Circular Contraloria General para el Control y Evaluaciéon de la Gestion Publica; el Desarrollo,
Modernizacion, Innovacién y Simplificacion Administrativa, y la Atencién Ciudadana en la Administracién Publica del
Distrito Federal, emitida por la Contraloria General Gobierno del Distrito Federal; numeral Trigésimo Octavo de los
Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracion
Publica del Distrito Federal y de conformidad con el registro nimero MEO-28/230516-E-1SCDF-8/2013 otorgado por la
Coordinacion General de Modernizaciéon Administrativa de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, he tenido a bien
emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO PARA LA SEGURIDAD DE LAS CONSTRUCCIONES EN EL
DISTRITO FEDERAL CON NUMERO DE REGISTRO MEO-28/230516-E-1SCDF-8/2013

CONTENIDO
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I. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION

LEYES

Ley del Instituto para la Seguridad de las Construcciones del Distrito Federal, publicada 5 de noviembre de 2010, Gltima
reforma 16 de mayo de 2012.

REGLAMENTOS
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de agosto de
1993 y sus Normas Técnicas Complementarias del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

ACUERDOS

Convenio de colaboracion celebrado entre la Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal, la Agencia de Gestion
Urbana de la Ciudad de México y el Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito Federal firmado el 19 de
septiembre de 2013, con el objeto de establecer los mecanismos mediante los cuales, se coordinen para recibir, registrar,
turnar y dar seguimiento a la atencion de la demanda ciudadana captada por el servicio “072 Atencion Ciudadana”
relacionada con evaluaciones de seguridad estructural de las construcciones existentes que por su estado pueden causar
graves dafios o pérdidas de vidas humanas en caso de un sismo.

1. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar informacion béasica sobre la organizacion y funciones especificas de los integrantes que conforman el Consejo
Directivo del Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito Federal, convirtiéndose en un instrumento agil
de trabajo para los integrantes que les permita garantizar y vigilar el cumplimiento de los objetivos y atribuciones del
Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito Federal, implementando criterios y directrices generales para
la asertiva toma de decisiones a través de la formalizacion de los acuerdos que correspondan.

I11. INTEGRACION
Para el debido cumplimiento de sus funciones y de conformidad con el articulo 6 de la Ley del Instituto para la Seguridad
de las Construcciones del Distrito Federal, el Consejo Directivo se integra de la siguiente manera:
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I. El Secretario de Obras y Servicios, quien lo presidira

I. El Director General del Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito Federal, quien fungira como
Secretario Técnico.

I11. Representantes con nivel de Director General o equivalente de:

La Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda

La Secretaria de Proteccion Civil

La Secretaria de Finanzas

La Contraloria General

IV. Tres Miembros del Comité de Asesor en Seguridad Estructural del Distrito Federal
Asesor en Seguridad Estructural

Asesor en Seguridad Estructural

Asesor en Seguridad Estructural

IV. ATRIBUCIONES

LEY DEL INSTITUTO PARA LA SEGURIDAD DE LAS CONSTRUCCIONES EN EL DISTRITO FEDERAL;
ARTICULO 7.

Son atribuciones del Consejo Directivo las siguientes.

I. Aprobar las politicas, normas y lineamientos de actuacién del Instituto, asi como las bases y criterios para controlar el
namero de responsivas que simultdneamente pueden otorgar los Directores Responsables de Obra y los Corresponsables, en
materia de seguridad estructural,

I1. Proponer al Jefe de Gobierno al profesionista que deba ocupar el cargo de Director General del Instituto;

I11. Aprobar los programas y proyectos a cargo del Instituto, especialmente el relativo a la supervision de la Seguridad
Estructural en los proyectos y edificaciones de alto riesgo;

IV. Proponer normas y reformas a las disposiciones que regulen la seguridad estructural las construcciones en general, la
admision y capacitacion del los Directores Responsables de Obra y Corresponsables, en materia de seguridad estructural;

V. Proponer profesionales especializados con autorizacidn y registro como Corresponsables en Seguridad Estructural para
que se hagan cargo de la funcién de Revisor de los disefios estructurales, los procesos de construccion y las edificaciones
consideradas como alto riesgo;

VI. Emitir criterios y directrices generales para la elaboracién, emision y actualizacién del Arancel para el pago de los
honorarios de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables y Revisores, en materia de seguridad estructural,

VII. Emitir criterios y directrices generales para la revision, supervisién y evaluacién de disefio estructural en los proyectos,
la calidad y seguridad estructural en las obras en construccién y en las edificaciones construidas; para la seleccion,
capacitacion, supervision y en su caso aplicacion de sanciones, para controlar el desempefio de los Directores Responsables
de Obra y los Corresponsables, en materia de seguridad estructural,

VIII. Aprobar las Bases Generales para la contratacién de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables y
Revisores, en materia de seguridad estructural;

IX. Proponer las Bases Generales para la organizacion del Acervo Documental de las obras y edificaciones del Distrito
Federal y su operacién;

X. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

V. FUNCIONES

Las funciones de los miembros son las siguientes:

Del Presidente:

Convocar y presidir las sesiones del Consejo.

Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo.

Proponer el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias al pleno, para su aprobacion.
Coordinar y dirigir las sesiones del Consejo.

Emitir opinion en los asuntos que se presenten a discusion y emitir su voto, en caso de empate, tendra voto de calidad.
Someter a consideracion del pleno las propuestas de acuerdo o solucion de los asuntos discutidos.
Dar seguimiento a los acuerdos adoptados por el Consejo e informar al pleno.

Firmar las listas de asistencia, las Actas de Sesion del Consejo y acuerdos de las Sesiones.
Promover la aplicacién del marco juridico vigente y aplicable a la materia.

Las demés que le confieran otras normas y disposiciones aplicables.
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Del Secretario Técnico:

Apoyar al Presidente en la logistica para las sesiones del Consejo.

Convocar a las Sesiones Ordinarias del Consejo, establecidas en el calendario de sesiones aprobadas en el Pleno y las
Sesiones Extraordinarias por instrucciones del Presidente del Consejo.

Solicitar a los integrantes del Consejo, la designacién de funcionarios suplentes y llevar un registro de los mismos.

Integrar la carpeta de sesion del Consejo que corresponda, incluyendo la documentacién necesaria para el desahogo del
orden del dia.

Elaborar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias y someterlo a consideracion del Presidente.

Elaborar la convocatoria ordinaria y extraordinaria por escrito y someterla a la autorizacion del presidente, con la debida
anticipacion, junto con la documentacion respectiva para el desahogo del orden del dia.

Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo.

Pasar lista de asistencia a los integrantes, en las sesiones del Consejo.

Someter a consideracion del pleno los asuntos a tratar, para su resolucion.

Emitir opinion en los asuntos que se presenten a discusion.

Proponer al Presidente del Consejo de forma justificada, el invitado (s) a sesién del Consejo que estime pertinente, para la
discusién de un tema.

Realizar el conteo de votos y llevar registro de cada asunto sometido a votacion.

Levantar acta de cada sesion del Consejo.

Recabar la firma de los integrantes del Consejo para el Acta de Sesion.

Llevar un registro de los acuerdos del Consejo.

Firmar las listas de asistencia y las Actas de Sesién del Consejo.

Las demas que le confieran otras normas y disposiciones aplicables.

De los Representantes de las Dependencias y Miembros del Comité Asesor en Seguridad Estructural del Distrito
Federal

Enviar por escrito al Secretario Técnico, las propuestas de asuntos, acompafiando la documentacidn soporte a incluir en el
orden del dia de la sesion que corresponda, de ser el caso.

Analizar la documentacion recibida junto con la convocatoria, de los asuntos por tratar en la sesidn respectiva.

Asistir puntualmente a las sesiones.

Omitir opinién de los asuntos a tratar en la sesién del Consejo y emitir su voto.

Proponer alternativas de solucion de los asuntos sometidos a consideracion del Consejo.

Proveer lo necesario para la ejecucion de los Acuerdos del Consejo, en el &mbito de sus atribuciones.

Dar atencidn y seguimiento a los acuerdos adoptados en las sesiones por el Consejo.

Firmar las listas de asistencia, las Actas de Sesion y los Acuerdos tomados en las sesiones del Consejo.

Las demés que le confieran otras normas y disposiciones aplicables

Del representante de la Contraloria General:

Asistir puntualmente a las Sesiones del Consejo con derecho a voz.

Orientar al Comité, en el ambito de sus atribuciones y experiencia, en lo relacionado con los asuntos que se traten en las
sesiones.

Exponer, en base a su conocimiento y experiencia profesional, comentarios que aporten elementos para la toma de
decisiones del Consejo.

Firmar las Listas de Asistencia y las Actas de Sesion del Consejo.

De los Invitados:

Asistir puntualmente a las sesiones.

Exponer en el &mbito de su conocimiento y experiencia profesional, elementos para la toma de decisiones del Consejo.
Firmar las listas de asistencia.

V1. CRITERIOS DE OPERACION

De las Sesiones:

En la sesién del Consejo Directivo del Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito Federal
correspondiente, se llevara a cabo su instalacion y se aprobara su Manual de Integracion y Funcionamiento.

Las sesiones del Consejo Directivo se desarrollardn en las instalaciones del Instituto, salvo caso de fuerza mayor, que
podran sesionar en sede alterna, dejando constancia de tal circunstancia, en el acta respectiva.
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El Consejo sesionara de forma ordinaria o extraordinaria. El calendario de sesiones ordinarias, sera sometido para su
aprobacion al pleno por su Presidente, en la Gltima sesién anual y sus sesiones seran trimestrales.

Las sesiones extraordinarias, se podran llevar a cabo en todo momento, a solicitud de cualquiera de sus integrantes, que sera
dirigida al Secretario Técnico, quien asi lo solicite debera fundar y motivar su peticion.

Se convocara a sesiones ordinarias por escrito, con 8 dias naturales de anticipacion a la fecha de celebracion, para las
extraordinarias con 48 horas de antelacion, salvo que en este Gltimo caso, se requiera menor tiempo entonces sera de forma
expedita, en ambos casos se adjuntara la documentacion correspondiente a cada asunto a tratar para el desahogo de la orden
del dia.

Para la validez de las sesiones ordinarias y extraordinarias, se requiere de la presencia de la mitad mas uno de sus
integrantes, de no existir quorum, se levantara acta en que se asiente este hecho, el Presidente solicitard al Secretario
Técnico notifique por segunda ocasion la convocatoria con nueva fecha, a celebrarse dentro de las 72 horas siguientes; de
persistir la falta de quorum el Presidente adoptara las medidas necesarias para la realizacion de la sesion y el desahogo de
los asuntos del orden del dia.

Toda sesién se desarrollara conforme al orden del dia aprobado por el Pleno del Consejo Directivo y se levantara acta de
cada sesion, la cual sera firmada por los participantes.

Podréan ser canceladas las sesiones ordinarias en donde no haya asuntos por tratar, en este caso, el Presidente por conducto
del Secretario Técnico, informard a los integrantes del Consejo con treinta y seis horas de antelacién a la fecha
calendarizada.

Cualquier miembro del Consejo que considere un asunto por tratar, deberd enviar su propuesta por escrito, con la
documentacion soporte, debidamente fundada y motivada, al Secretario Técnico, con diez dias habiles de anticipacion a la
celebracién de la sesidn correspondiente, si es ordinaria, cuando sea extraordinaria sera con veinticuatro horas de antelacién.

El Secretario Técnico del Consejo elaborara un informe semestral del seguimiento y resultado de los acuerdos adoptados
por el Consejo Directivo, el cual sera presentado por el Presidente al pleno del Consejo en la Tercera Sesion Ordinaria del
afio.

De las Votaciones:
Los acuerdos del Consejo se adoptaran por la mitad mas uno de votos de los miembros presentes, con derecho a voto. En
caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

Los votos podran ser a favor, en contra o abstenciones.

El Contralor General y el Director General del Instituto, en las sesiones del Consejo tendran derecho a voz, pero su
asistencia sera considerada para efectos de quorum.

De las Suplencias:

Cada integrante titular del Consejo podra contar con un suplente, el cual designard de entre el personal de estructura
jerérquica inferior a él. Los suplentes contaran con las mismas facultades que el titular al que suplan en las Sesiones del
Consejo.

En caso de suplencia de un titular o de cambio de suplente, éste debera hacerlo del conocimiento del Secretario Técnico, por
escrito.

Los titulares podran incorporarse a las sesiones aun cuando hayan designado suplente, en este caso asumiran sus funciones
en la Sesion y el suplente podra permanecer en la sesion solo con derecho a voz, hecho que deberd quedar asentado en el
Acta respectiva.

VII. PROCEDIMIENTO(S)
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Nombre del Procedimiento: Ejecucion de las Sesiones del Consejo Directivo del Instituto para la Seguridad de las
Construcciones en el Distrito Federal.

Objetivo General: Establecer las etapas, funciones y actividades por desarrollar previa, durante y al final de las Sesiones
del Consejo Directivo del Instituto para la Seguridad de las Construcciones en el Distrito Federal, por sus integrantes que
permitan garantizar la organizacion y funcionamiento eficaz y eficiente de este Organo de Gobierno en cumplimiento de la
Ley del Instituto para la Seguridad de las Construcciones del Distrito Federal, bajo los principios de eficacia, eficiencia,
imparcialidad, celeridad y transparencia, a través de la formalizacion y seguimiento de acuerdos.

Descripcion Narrativa:

Actor No. Actividad Tiempo
Integrantes 1  Proponen asuntos a tratar en las Sesiones Ordinarias 1dia
y/o Extraordinarias, por escrito y envian sus
propuestas al Secretario Técnico.

Secretario Técnico 2 Integra la carpeta de la Sesién Ordinaria y/o 8 dias
Extraordinaria del Consejo y la envia a los
integrantes.

Integrantes 3 Reciben carpeta con el orden del dia y la 1dia

documentacion soporte, asisten a la sesion y registran
su asistencia.

Secretario Técnico 4 Verifica que exista el quorum necesario para iniciar 10 minutos
la Sesién Ordinaria y/o Sesion Extraordinaria
¢Existe quorum para llevar a cabo la Sesion
Correspondiente?

No
5 Informa al Presidente que no hay quorum 3 minutos
Presidente 6 Recibe informe de falta de quorum y determina con 3 minutos

el Secretario Técnico, posponerla.
7 Informa a los integrantes del Consejo presentes, que 5 minutos
se pospondra la sesion por falta de quorum, y
acuerdan fecha para la misma.
(Conecta con el fin del procedimiento)

Si
Presidente 8 Dainicio a la sesion conforme al orden del dia. 5 minutos
Integrantes 9  Analizan los casos y emiten opiniones respecto las 1 hora

alternativas de solucion.
10  Deliberan los casos presentados con la mejor 30 minutos
propuesta de solucién.
Secretario Técnico 12 Precisa las propuestas o acuerdos que se adoptan en 10 minutos
la sesidn e indica al Presidente la conclusion de los
puntos del orden del dia.
Presidente 13 Procede a declarar concluida la sesion 5 minutos
14 Instruye al Secretario Técnico elaborar el Acta de 3 minutos
Sesién Ordinaria y/o Extraordinaria.
Secretario Técnico 15 Elabora Acta de Sesidn, incluyendo las 5 dias
consideraciones realizadas y los acuerdos adoptados
por los integrantes del Consejo.
16 Envia a los integrantes del Consejo, el Acta de 5 dias
Sesion Ordinaria y/o Extraordinaria para su analisis,
observaciones y firma, dentro de los seis dias
posteriores a la celebracion de la sesion.
Integrantes 17 Reciben, revisan y, de ser el caso hacen 5 dias
observaciones.
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¢El Acta cumple con los requisitos necesarios
para ser firmada?
No

18  Devuelven al Secretario Técnico el Acta de la Sesion 1 dia
correspondiente, en caso de comentarios Yy
observaciones.

Secretario Técnico 18 Recibe comentarios y observaciones para ser 1dia
incluidas en el Acta de la Sesion correspondiente.
19  Envia a los miembros del Consejo para su firma. 1 dia
20  (Conecta con la actividad 17)
Si
Integrantes 21 Envian el Acta al Secretario Técnico debidamente 1dia
firmada.
Secretario Técnico 22  Recibe el Acta de Sesién debidamente firmada por 1dia

los integrantes del Consejo, se tiene por aprobada y
se da seguimiento a los acuerdos a los integrantes del

Comiteé.
Fin de procedimiento:
Tiempo total de ejecucidon 30 dias 2
horas 23
minutos

Aspectos a considerar:

1. El presidente del Consejo Directivo esté facultado para aplicar el presente procedimiento y cumplird con los objetivos,
funciones y normas operativas.

2. Los integrantes del Consejo deberan cumplir con los objetivos, funciones y normas operativas previstas en este manual
para ellos.

3. Los integrantes del Consejo que deseen proponer asuntos por tratar en las sesiones, deberan hacerlo por escrito dirigido al
Secretario Técnico, de forma individual, acompafiando los antecedentes, justificacion y fundamento legal.

4. El Secretario Técnico, debera integrar la carpeta de cada sesion con el orden del dia, la documentacién soporte, copia del
Acta de Sesion anterior, con la inclusion de las observaciones realizadas por los integrantes, para su aprobacion y firma, asi
como informe de seguimiento de los acuerdos adoptados por el Consejo.

5. Los integrantes, al llegar a la sesidn se registrardn en la lista de asistencia proporcionada por el Secretario Técnico, misma
que contendrd: nimero y fecha de la sesion, nombre y firma del funcionario que asiste, cargo y area que representa y calidad
con la que asiste.

6. Los integrantes del Consejo cuentan con cinco dias habiles posteriores a la recepcion del Acta, para devolverla con las
observaciones que consideren procedentes o, de ser el caso, debidamente firmada.

7. En caso de ser imposible concluir la reunion el dia de su inicio, se suspenderd para continuarla al dia siguiente, se
levantara el acta respectiva, en donde se asentara el o los motivos de la suspension.

8. Cuando en una sesion del Consejo sea necesario un receso por causas ajenas o de necesidad, y concluya el mismo dia de
su inicio, se hara constar el hecho en el Acta respectiva.

9. Cuando la sesion no pueda llevarse a cabo por circunstancias no previstas, el Secretario Técnico notificara por escrito la
nueva fecha de la sesion, asentando en el acta que se levante las causas del cambio de fecha para la celebracion.

10. El Presidente del Consejo o su Suplente, en las sesiones, tendran la facultad para conducir las sesiones y establecer el
formato de participacion de sus miembros.

11. Para suspender, modificar o cancelar un acuerdo del Consejo, deberd ser sometido al pleno del Consejo para su
votacion.

12. En las sesiones sélo se podran desahogar asuntos incluidos y aprobados en el orden del dia.

VIIl. GLOSARIO

Ademas de los términos definidos en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, para los efectos del presente Manual,
se entendera por:

Acta: Documento formal que resefia los hechos mas relevantes de una sesion del Consejo Directivo y en la que se expresan
los criterios y elementos que fundamentan y motivan sus resoluciones.
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Acuerdo: Resolucién formal y obligatoria que expresa las decisiones y acciones que aprueba el Consejo Directivo para la
solucion o tratamiento de los asuntos.

Calendario: Documento autorizado que establece las fechas para celebrar las sesiones ordinarias, que se llevaran a cabo
durante el ejercicio.

Carpeta: Cuaderno de trabajo que contiene los casos, los asuntos, informes y demas documentos necesarios y suficientes
para sustanciar la sesion de acuerdo a un orden del dia preestablecido.

Convocatoria: Documento formal por el que se convoca a los miembros del Consejo Directivo a las sesiones en lugar,
fecha y hora determinada.

Dependencias: La Jefatura de Gobierno, Secretaria de Obras y Servicios, Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda,
Secretaria de Proteccion Civil, Secretaria de Finanzas, la Contraloria General, miembros del Comité en Seguridad
Estructural del Distrito Federal.

GDF: El Gobierno del Distrito Federal.

Mayoria.- El1 50% mas uno, de los votos a favor o en contra, de los miembros presentes con derecho a voz y voto.

Orden del Dia: Documento que enuncia los asuntos, a tratar en una sesion determinada.

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO
ING. EDGAR OSWALDO TUNGUI RODRIGUEZ DR. EN I. RENATO BERRON RUIZ
SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO PARA LA
SEGURIDAD DE LAS CONSTRUCCIONES
REPRESENTANTE REPRESENTANTE
ARQ. FERNANDO MENDEZ BERNAL ANDRES ESCOBAR MAYA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL DE PREVENCION DE LA
URBANA EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

URBANO Y VIVIENDA

REPRESENTANTE

C.P. ALEJANDRA CALDERON ANDRADE
DIRECTORA GENERAL DE EGRESOS “A” DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS

MIEMBROS DEL COMITE ASESOR EN SEGURIDAD ESTRUTURAL

ING. FRANCISCO ELOY GARCIA DR. ROBERTO MELI ING. RAUL IZQUIERDO
JARQUE PIRALLA ORTEGA

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, 10 de junio de 2016
(Firma)
Dr. en Ing. Renato Berron Ruiz
Director General del Instituto para la Seguridad
de las Construcciones en el Distrito Federal




